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Kalkulation und Auftragsbearbeitung

Trainer Holger Schürmann
 Joachim Wolpers

Dauer 3 Tage

Empfehlung  1. Ausbildungsjahr
 � 2. Ausbildungsjahr
 � 3. Ausbildungsjahr

Fachrichtung Vorstufe
 � Medienberatung 
  Mediendesign
  Medienoperating
  Medientechnik

Inhalte Kalkulation
 � Grundlagen der Kostenrechnung
 � Betriebliche Leistungserfassung
 � Kalkulation von Selbstkosten
 Auftragsbearbeitung
 � Erstellen von Auftragsunterlagen und
  Schriftverkehr
 � Struktur der Nachkalkulation

Kosten Auszubildende
 Mitgliedsbetriebe 150.- Euro
 Nichtmitgliedsbetriebe 540.–  Euro
 Umschüler und Facharbeiter
 Mitgliedsbetriebe 300.–  Euro
 Nichtmitgliedsbetriebe 600.–  Euro

Ort Verband Druck und Medien
 Niedersachsen e.V.  
 Hannover



ANMELDUNG*

	Betrieb	 	 Mitgliedsbetrieb
		  	 Mitgliedsbetrieb anderer LV

	 	 	 Nichtmitgliedsbetrieb

	Teilnehmer	 	 Auszubildender
		  	 Umschüler
		  	 Facharbeiter

	Ausbildungsbeginn	 ___________________	  
	
	Ausbildungsdauer	 	 2 Jahre
		  	 2 1/2 Jahre
		  	 3 Jahre

	Medienkaufleute	 	 Zeitungs- und Zeitschriftenverlag  
		  	 Buchverlag

	Vorstufe	 	 Medienberatung	 	 Beratung und Planung 
		  	 Mediendesign	 	 Konzeption und Visualisierung
		  	 Medienoperating	 	 Gestaltung und Technik
		  	 Medientechnik

	Druck	 	 Flachdruck 
		  	 Hochdruck
		  	 Tiefdruck
		  	 Digitaldruck

	Buchbinder	 	 Einzel– und Sonderfertigung 
		  	 Buchfertigung (Serie)
		  	 �Druckweiterverarbeitung (Serie)

	zuständige IHK	 ___________________	

	Übernachtung		  Hannover 

	 	 	 gewünscht (verbindlich)
			   ��Oldenburg

	 	 	 gewünscht (verbindlich)
			   Neumünster
		  	 gewünscht (verbindlich)

	Prepress-Press-Postpress **	
	 Einführung in die
	 Produktionsabläufe 		 Hannover	 	 Oldenburg
	
	Gestaltung **	 	 Gestaltung Basic *
		  	 Gestaltung Professional *
		  	 Gestaltung Special *

	Programm- **	 	 Adobe Creative Suite Basic 
	 Schulungen	 	 Adobe Creative Suite Professional **
		  	 Adobe Acrobat Basic

	Preprint für	 	 Workflowmanagement Professional 
	 Mediengestalter	 	 Colormanagement Special
		  	 Bildbearbeitung Basic
		  	 Bildbearbeitung Professional

	Print für	 	 Print für Mediengestalter 
	 Mediengestalter		  und andere Preprinter 

	Prüfungs-	 	 Zwischenprüfung Mediengestalter *
	 vorbereitung	 	 Abschlussprüfung Mediengestalter *

	Kalkulation **	 �	 Kalkulation und Auftragsbearbeitung *

	Kommunikation **		 �Kommunikation, Rhetorik, Präsentation

	Fachenglisch **	 	 English for printing industry
 
	Projektarbeit	 	 Von der Anfrage zum Druckprodukt

	Bogenmontage	 	 Ausschiessen und digitale Bogenmontage

	Offsetdruck	 	 Offsetdruck Basic
		  	 Offsetdruck Professional *
		  	 Offsetdruck Special *

	PSO	 	 ProzessStandard Offsetdruck Professional *
		  	 ProzessStandard Offsetdruck Special *
		
	Messen und Prüfen		 Messen und Prüfen im Flexodruck  
	 Flexodruck		  Professional *

	Prüfungs-	 	 Zwischenprüfung Drucker *
	 vorbereitung	 	 Abschlussprüfung Drucker *

	Zweites  	 	 Offsetdruck Professional
	 �Druckverfahren	 	 Offsetdruck Special

	Preprint für	 	 Preprint für Drucker
	 Drucker
	
	Weiterverarbeitung		 Schneiden und Falzen für Drucker
	 für Drucker	

	Buchbinder **	 �	 Falzen und Schneiden Basic
		  	 Falzen und Schneiden Professional *
		  	 �Fadenheften und Schneiden Special *

	Prüfungs-	 	 Abschlussprüfung Buchbinder
	 vorbereitung **		  Druckweiterverarbeitung Klebebinder *
		  	 Abschlussprüfung Buchbinder
	 	 	 Druckweiterverarbeitung Klebebinder 
			   mit praktischer Abschlussprüfung 
			   vor der IHK Oldenburg *
		  *	 Diese Kurse sind besonders zur Vorbereitung auf die  
			   Zwischen- bzw. Abschlussprüfungen zu empfehlen.
		  **	 Für diese Kurse wird auch für Auszubildende aus  
			   Mitgliedsbetrieben eine Kursgebühr erhoben.
			   Bitte beachten Sie das Kursprogramm.  Stand März 2009

* Bitte kopieren Sie diesen Anmeldebogen, falls Sie mehrere Teilnehmer anmelden möchten.

Vor– und Zuname des Ausbilders

Telefondurchwahl des Ausbilders

Email des Ausbilders

Vor- und Zuname des Teilnehmers

Ausbildungsbetrieb/Firma

Straße

Plz und Ort

Kursanmeldungen bitte für 
die gesamte Ausbildungsdauer auswählen!

Infos zum Auszubildenden
bitte ausfüllen!

Infos zum Ausbilder
bitte ausfüllen!

Neue Fachrichtungen 2007

Fax 05 11 - 3 38 06 20
Bildungskuratorium

Druck und Medien
Niedersachsen


